Informatica

Corso: Office base e avanzato

Descrizione: Utilizzo efficace di Word, Excel, PowerPoint e Outlook per la gestione quotidiana
delle attivita d’ufficio.

Obiettivo Aziendale: Migliorare l'efficienza operativa e la produttivita individuale attraverso
competenze digitali applicate.

Corso: Excel per la contabilita e la produzione

Descrizione: Funzionalita avanzate di Excel per 1’analisi contabile, la gestione dei costi e la
pianificazione della produzione.

Obiettivo Aziendale: Potenziare il controllo economico-finanziario e ottimizzare i processi
produttivi tramite strumenti digitali.

Corso: Gestione documentale in cloud

Descrizione: Organizzazione e condivisione sicura dei documenti tramite piattaforme cloud come
Google Drive, OneDrive, Dropbox.

Obiettivo Aziendale: Rendere accessibili e tracciabili le informazioni aziendali, migliorando
collaborazione e continuita operativa.

Corso: Introduzione alla Cybersecurity

Descrizione: Principi fondamentali per la protezione dei dati e la prevenzione dei rischi informatici
in ambito aziendale.

Obiettivo Aziendale: Rafforzare la sicurezza digitale e ridurre la vulnerabilita aziendale rispetto
alle minacce esterne.

Corso: Strumenti Google Workspace

Descrizione: Uso integrato di Gmail, Calendar, Drive, Docs, Meet per il lavoro collaborativo.
Obiettivo Aziendale: Migliorare la comunicazione interna, la gestione dei progetti e
I’organizzazione dei flussi di lavoro.



